机电信息工程分院
2010～2011学年第二学期期末考试的通知
根据分院教学计划安排，分别对09级和10级学生进行期末考试。现将有关事项通知如下：

一、考试具体安排：
（一）考查科目于2011年6月13至17日（第16周）随堂考试（09级与10级自考班本学期开的课程都以考查科目进行随堂考试）。

（二）考试科目于2011年6月20日至6月24日（第17周）统一安排考试（具体见考试安排）。

（三）精品课程于第17周安排网上测试（具体见考试安排）。

（四）考试、考查科目见《2010-2011学年第二学期考试考查科目表》
二、考核具体要求：
（一）总体要求：这次考核继续遵循“有效考核”的原则，所有考核按照《江西旅游商贸职业学院教学管理分级负责实施细则》中第五项“考试管理”中的相关规定和《江西旅游商贸职业学院教考分离实施方案》执行。充分利用机房电脑进行期末考查考试。
（二）考查、考试科目严格按教学计划执行，加强考试管理和监考工作，严肃考试纪律，按正态处理好学生考试成绩。如成绩出现偏态及时报教研室主任，由教研室主任和分院领导审查后由教学管理人员报学院教务处，严格按学院的要求比例调整成绩（学生考试成绩按正态分布规律处理。在衡量学生的考试成绩时，如出现偏态分布情况，须由任课教师报分院与教务处商定后，按学生考分在规定的考试群体中的排序，调整学生考试的分数。其参考比例标准为：优秀约10％左右、良好和合格约80％左右、不及格约10％左右。）。
（三）学生因病或意外原因等不能参加考试、考查，在考试前办理缓考申请手续。因患急病或遇突发事故者可在事后补办缓考手续，最迟在期末考试结束前办理，逾期不办理者，按缺考处理。需要办理缓考的，必须在安排考试前持相关证明（因病假申请缓考，须凭二级以上医院病历、相关化验单及病假单），由学生本人申请，班主任认可，分院院长批准，否则一律按缺考处理；无正当理由不得办理缓考。

（四）考查、考试科目的理论考试要求统一使用答题纸答题。
以上考核方案根据教务处要求按时用书面和电子版报教务处

三、出卷要求：
（一）考查试卷：
2人以上授同样课程的教师必须选出1人负责统一安排出AB二套试卷（均含参考答案和评分标准），必须把考查的内容、方法、措施以及具体时间、地点，书面报告给各教研室主任，由各教研室主任审核后于6月9日之前转发给孙飙臻和胡晓东。并由分院汇总统一报学院教务处。如果要印试卷的请在考试方案中说明。
   （二）考试试卷：
2人以上授同样课程的教师必须选出1人负责统一安排出ABC三套试卷、（时间120分，均含参考答案和评分标准），其它各形式考试的科目也需将该课程的考核方案统一将电子版发至各教研室主任。教研室主任审核后分别于6月9日之前转发给孙飙臻和胡晓东。出试卷格式务必与教务处样卷格式一致（见附件）。注：试卷内容和标题全部使用五号宋体字，标题加粗，试卷页脚需注明出卷老师，教研室主任审核后必须签名。
（三）出试卷公共要求：

1、为了节约纸张，例ＡＢＣＤ选项，如果可以排１行尽量排一行，而不要排成４行，请充分利用占纸面积，进行科学的排版，所有答案均写在答题纸上，因此试卷上均不需要留出答题的位置，请在可能的情况下尽量将试卷凑成整页，以节省纸张；

2、试卷提交前请确保试卷总分为100分。试卷文件名需统一

四、考试要求
（一）监考老师必需提前25分钟到分院教学办（机电楼304）领取试卷和答题纸，提前15分钟到达考场，考生签到，检查证件，正点进行考试。
（二）考试结束后，及时到分院教学办（机电楼304）将试卷装订归类（按考号从小到大的顺序装订）。
五、阅卷要求

任课教师及时到机电楼304教学办理领取试卷手续，将试卷领出，必须严格按教研室主任的要求认真阅卷，统一标准评分。

六、 其他事项

（一）成绩输入：
先要设定考试、考查比例后按百分制输入（平时成绩必须输入，期中未考不用输入）
1、每门课程学期总评成绩指导性构成比例为：考试科目：平时成绩占30%、期末考试成绩占70%。考查科目：平时成绩占40%、期末考试成绩占60%。

2、学生成绩由任课教师在校园网上，于考试后一周内登分完毕,供学生查询。登分地址：http://202.109.191.2/e_school用户名和密码跟办公平台一样。具体操作如下：进入平台→教学管理平台→教务管理→成绩管理→学生成绩录入（上网登分时需登详细成绩，如平时成绩、期末成绩和综合成绩（有缺考的等要在备注中注明），选择自己任课的班级录入成绩即可），请注意：e_school中选修课程登分时需在成绩说明中选择“未选修”并用水笔填写好纸质的学生成绩登记表（同上网登分要求一样）、成绩分析表（两份）和学生考试试卷及批阅的试卷分析交给孙飙臻和胡晓东老师，手稿成绩单交各分院管理，不得随意涂改，否则无效。超过规定时间三天还未交成绩按教学差错处理。
   3、精品课程网上测试的科目任课老师要写网上测试小结，其他同上。
  （二）试卷保密
1、请教研室主任通知相关老师及时出考查、考试科目试卷

2、请各位老师发试卷时注意保密，统一发给教研室主任。切记不要群发，最后由教研室主任统一发给孙飙臻和胡晓东即可！
                                机电信息工程分院
2011年6月1日
