2010-2011学年第二学期期末迎考工作方案
为了进一步做好本学期期末迎考工作,落实考试过程中各环节工作的组织与管理,保证期末考试的顺利进行,根据我院2010-2011学年第二学期期末考试文件精神规定,本学期机电信息工程分院现将有关迎考准备工作安排如下:

1、考查科目考试时间为第16周（2011年6月13日至2011年6月17日）（所有自考班的课程都是考查科目）；考试科目理论考试为17周（2011年6月20日至6月24日），技能考试根据实训计划实施考试；公共课考试时间为：2011年6月13日。
 2、网上测试科目：具体见机电信息工程分院2010-2011学年第二学期期末考试安排表中精品课程网上测试安排。
3、考试试卷由各任课老师出题。
4、2011年6月13日-2011年6月17日的考查科目本周最后两节课随堂考试（具体见各教研室考查方案表）。考查科目在考查时间有实训的班级在实训前一周进行考查。（09统招机械1/2班，09统招机电班，09统汽修班，10级统招汽修班，10级统招机电班、10级统招模具班，10级统招数控班以上班级在实训前已通知）
5、2011年6月2日至5日，考场编排，并下发考试通知单。
6、2011年6月15日召开监考人员会议。
7、2011年6月20日-24日监考老师于考前30分钟到考务办（机电楼304）领取试卷。
8、 2011年6月24-25日做好自阅、流水试卷的分卷、保密、阅卷登分工作。
9、流水阅卷科目：所有的考试科目（除五年制）。

10、开卷考试的科目：09统招模具班的《模具制造工艺学》、《塑模具设计》、《数控加工与编程》，具体说明见报告。
11、2011年6月25日前各任课老师在E-SCHOOL输入学生成绩并按班级交纸质成绩分析表、学生成绩单、样卷、答案、批阅的试卷（答题纸）一套按此顺序装订好装入试卷袋（包括空的试卷袋）及纸质成绩分析表、学生成绩单、批阅试卷的卷面分析、样卷、答案、试卷袋里的考场记录表一套按此顺序装订好，考查科目由教研室主任统一交考务办，考试科目交考务办。
                                               机电信息工程分院
                                               2011年6月2日
