关于申请办理江西省2012年下半年自学考试毕业证的通知
一、申请时间

 2012年下半年我省自考毕业证申请，具体时间安排如下：

 考生申请时间：11月27日～12月7日。

二、申请地点

  本人所在的分院，不得在其他地方申请。

三、申报条件

1、遵守国家宪法和法律，思想品德鉴定合格。

2、按专业考试计划规定完成全部课程考试且成绩合格。

3、完成专业考试计划规定的毕业论文（设计）和实践环节考核且成绩合格。

4、课程免考、转考、抵免手续符合规定。
5、考生本人可以在江西省教育考试院网（http://bk.jxzk.com.cn/zkcj/index.aspx ）“自学考试—所有自学考试成绩查询”查看自己是否符合毕业条件。
四、申请费用：50元/人。
五、毕业申请所需材料

      1、有效身份证件原件及复印件一份，复印件上的姓名及身份证号必须清晰。根据教育部毕业生注册系统的要求，身份证必须是第二代的。身份证原件各分院自考负责人审核完后退还考生，并在复印件上签上审核人的姓名。

　   2、准考证原件（报考该专业的所有准考证都要装入档案袋）及复印件各一份，不符合网上毕业条件的考生需提供单科合格证（含免考证明、转考证明、实践环节考核合格证）。

     3、更改姓名、身份证号的考生，须提供身份证原件及复印件到分院负责人处统一做表于12月5日前上报教务处。
      4、考生需准备1张以准考号和姓名（办理毕业注册用的准考证号）命名的电子照片，标准小2寸120X160，蓝底，免冠近照JPG格式。（各分院一定要按要求PS好，否则申请通过不了。）
5、查询后符合毕业条件的考生领取档案袋后用黑色水笔填写完整，打印合格的成绩单放入内。
6、网上审查通不过的考生，除提供以上材料以外还需要提供以下材料
      3张1寸免冠近期蓝底彩色照片（贴毕业生登记表上），照片与电子照片为同一次所拍。同时领取毕业生登记表（专科），填写要求如下：

       （1）黑色钢笔（水笔）逐项填写此表（一式三份）。字迹工整、清晰。

       （2）专业名称要填写全称，不得简写，并与省教育考试院公布的开考专业名称完全相同。专业层次(专科、本科)填写要正确。

       （3）毕业证编号：将注册准考证号填入此栏。

       （4）注册准考证：填写报考本专业的最新准考证号，注册准考证号只能使用一次，考生毕业时使用的注册准考证必须收回。考生如果想同时报考几个专业，并且都申请毕业，在报名时使用不同的准考证号，一个专业一个准考证号。考试过程中换专业，考生可以继续使用老准考证，无需重新办理。曾用准考证：填写考生报考本专业曾经使用过的所有准考证号。登记表填写的合格课程必须有对应的准考证，并将准考证原件放入档案袋内。

      （5）身份证号填写：新版居民身份证号（18位）；

      （6）主考学校：填写申请毕业主考学校的正确全称（江西旅游商贸职业学院）。考生的毕业论文、毕业实习、实践环节考核在哪所主考学校完成，就填报该主考学校为考生的毕业学校。

       （7）考生地址：填写申请毕业手续所在的地市和县（市、区）。

       （8）填表日期：上半年毕业，填写12月10日前的日期；       
（9）表内其它内容填写要求，请考生仔细阅读毕业生登记表内的填表说明。

六、毕业申请流程

       考生带齐所有毕业需要的材料到自己所属的申请办理毕业地点申请毕业。

       1、领取档案袋填写，并将材料统一放入档案袋内。

       2、考生在申请点现场等待工作人员审核，并确认自己网上毕业信息的正确，然后在“江西省2012年下半年自学考试毕业生信息登记确认表”内填写信息并确认签字。
七、注意事项

毕业申请必须本人到现场办理，他人不得代办。考生须对自已的个人毕业信息进行仔细核对，一经确认签字后，将一律不予修改。

江西旅游商贸职业学院教务处
                                                        2012-11-26
